	 PHÒNG GDĐT THỊ XÃ BẾN CÁT
TRƯỜNG TIỂU HỌC AN TÂY 

                
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

               Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


         An Tây, ngày 12 tháng 4 năm 2024



THÔNG BÁO

Lịch làm việc của trường Tiểu học An Tây 
Từ ngày 15/4/2024 đến 21/4/2024
Thứ hai ngày 15/4/2024

07 giờ - 17 giờ:
BGH trực giải quyết công việc( theo lịch trực của nhà trường).
07 giờ 
Hiệu trưởng Nguyễn Văn Dũng và phó Hiệu trưởng Trần Văn Dũng, Nguyễn Thị Bình dự chào cờ đầu tuần và dự buổi tuyên truyền ATGT.

MD: Tất cả viên chức và người lao động


ĐĐ: Trường TH An Tây( cơ sở 1)

08 giờ 20
Hiệu trưởng Nguyễn Văn Dũng và phó Hiệu trưởng Trần Văn Dũng, Nguyễn Thị Bình họp giải quyết công việc trong tuần( cơ sở 1).


MD: Thầy Trọng( KT); thầy Thi( Tổng PTĐ), cô Ánh( Bí thư chi đoàn); cô Quyền( Tổ trưởng VP); cô Hạnh( Quản trị công sở); nhân viên Bảo vệ( Nguyễn Tùng Phương, Tô Hữu Đạt, Võ Ngọc Lam) và nhân viên phục vụ( Huỳnh Thị Mai Hương, Lương Cẩm Vân).


ĐĐ: Phòng Hội đồng( Cơ sở 1)
14 giờ 
Hiệu trưởng Nguyễn Văn Dũng và phó Hiệu trưởng Trần Thị Mỹ Hiền họp giải quyết công việc trong tuần( cơ sở 2).

MD: Thầy Trọng( KT); thầy Thi( Tổng PTĐ); cô Quyền (Tổ trưởng VP); cô Loan( Y tế), nhân viên Bảo vệ( Nguyễn Văn Hạnh, Trần Thanh Hoàng) và nhân viên phục vụ( Thân Thị Kim Thanh, Nguyễn Út Bảy).


ĐĐ: Phòng Hiệu trưởng( Cơ sở 2)

15 giờ 45
Hiệu trưởng Nguyễn Văn Dũng và phó Hiệu trưởng Trần Thị Mỹ Hiền dự sinh chào cờ đầu tuần.

MD: Tất cả viên chức và người lao động


ĐĐ: Trường TH An Tây( cơ sở 2)

Thứ ba ngày 16/4/2024
07 giờ - 17 giờ:
BGH trực giải quyết công việc( theo lịch trực nhà trường).
07 giờ 
BGH tiếp đoàn sinh hoạt HĐCM-NV cốt cán Cụm 2 với chuyên đề: Tổ chức các hoạt động trong buổi sinh hoạt câu lạc bộ Tiếng anh cho học sinh lớp 4” tại Trường TH An Tây.


ĐĐ: Trường TH An Tây( cơ sở 1)
Thứ tư ngày 17/4/2024
07 giờ - 17 giờ:
BGH trực giải quyết công việc( theo lịch trực nhà trường).
07 giờ 
Phân công thầy Nguyễn Hoàng Thi; Thầy Đặng Danh Dự hướng dẫn học sinh dự thi Nghi thức Đội năm 2024.


ĐĐ: Trường Tiểu học An Điền
08 giờ
BGH tiếp đoàn kiểm tra việc quản lý, sử dụng con dấu và hồ sơ, tài liệu trước khi thành lập thành phố Bến Cát của PGD( Nếu có).


ĐĐ: Trường TH An Tây

08 giờ 20
Hiệu trưởng Nguyễn Văn Dũng và phó Hiệu trưởng- Chủ tịch CĐ Nguyễn Thị Bình họp về việc nâng chuẩn cho viên chức chưa đạt trình độ chuẩn theo quy định.


MD: Tất cả viên chức chưa đạt chuẩn( Thông báo riêng)

ĐĐ: Phòng Hiệu trưởng( cơ sở 1)
Thứ năm ngày 18/4/2024
NGHỈ LỄ GIỔ TỔ HÙNG VƯƠNG
Thứ sáu ngày 19/4/2024
07 giờ - 17 giờ
BGH trực giải quyết công việc nhà trường( theo lịch trực nhà trường).
07 giờ 30
Phân công thầy Trần Nguyễn Sang Trọng tham dự tập huấn phần mềm kến toán Misa Mimosa online nộp báo cáo tài chính năm 2023 và phần mềm quản lý tài sản Misa QLTS.


ĐĐ: Trường TH Lương Thế Vinh
15 giờ 45
Phân công thầy Nguyễn Hoàng Thi hướng dẫn học sinh lao động vệ sinh trường, lớp( Theo lịch phân công riêng của Tổng PTĐ)

MD: Giáo viên chủ nhiệm và học sinh


ĐĐ: Trường TH An Tây( cơ sở 1 và cơ sở 2)

Thứ bảy ngày 20/4/2024
07 giờ 30
Phân công thầy Trần Nguyễn Sang Trọng tham dự tập huấn phần mềm kến toán Misa Mimosa online nộp báo cáo tài chính năm 2023 và phần mềm quản lý tài sản Misa QLTS.


ĐĐ: Trường TH Lương Thế Vinh

                                                                                  HIỆU TRƯỞNG

                                                                                 ( Đã ký)

                                                                                   Nguyễn Văn Dũng

